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OBJETIVO
GENERAL

Al término del curso el participante estara
en condiciones de aplicar las
herramientas y potencialidades que
ofrece |la planilla de calculo Excel, para la
gestion laboral en materias contables vy
de administracion.

PREREQUISITOS

El participante debe poseer las
habilidades y  competencias
digitales basicas para la operacion
de software computacional.
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METODOLOGIA

Se realizaran clases tedricas - practicas
con apoyo de material digital en
plataforma E-learning, dirigida por el
facilitador, generando encuentro grupal
con participantes para aclaracion de
dudas y consultas.

( REQUISITOS DE )

Asistencia con Declaracién Jurada del/la
participante.

Se aprobara con nota 60%, en escala de 1 a
100.



CONTENIDOS
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Objetivo de Aprendizaje:

Crear formulas matematicas para introdu-
cir datos numéricos con findes de analisis.

Contenidos:

- Creacion de formulas.
- Uso del asistente para funciones.

FO rNMu I asS - Referencias relativas y absolutas.
e - Vinculacion de libros y tratamiento de
este.

- Creacion de formulas anidadas, para
resolver problemas matematicos.

- Creacion de formulas anidadas com-
plejas para resolver problemas mate-
maticos complejos.




Analisis de
informacion

Objetivo de Aprendizaje:

Crear graficos en Excel, estableciendo
parametros comparativos en el manejo
de |las variables ingresadas.

Contenidos:

- Creacion de graficos estaticos.

- Uso de filtros automaticos y avanzados.

- Tablas dinamicas y subtotales automa-
ticos.



Formulas y

funciones de
operaciones
basicas

Objetivo de Aprendizaje:

Aplicar correctamente herramientas de
busqueda de Informacion y realizar eva-
luaciones [6gicas.

Contenidos:

- Realizar consultas a una base de datos
mediante funciones especificas.

- Creacion de consultas a través de crite-
rios de busguedas en Excel.

- BUsqueda de informacidon a través de
funciones especiales combinadas con
funciones |6dgicas complejas.



Funciones

especiales
de consultas

Objetivo de Aprendizaje:

Crear y manipular valores en un mismo
rango de casilla y consultar mediante

meétodos especiales de busqueda de
InNformacion.

Contenidos:

- Analisis de datos con funciones espe-
ciales.

- Realizar consultas con funciones y cCri-
terios de busqueda.
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso
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Jazmin Contreras Cifuentes
(ContactoD Asistente Administrativa

‘ Jazmincontreras@udec.cl @ +569 4299 7517
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