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UDEC CAPACITA

Utilizar correctamente herramienta 
Microsft Teams y sus aplicaciones 
complementarias a nivel intermedio para 
mejorar la organización del tiempo.

O B J E T I V O
G E N E R A L DIRIGIDO A

Dirigido a Encargados/as, Jefaturas 
y Ejectuivas del Área Comercial y 
Administrativa.



UDEC CAPACITA

Se realizarán clases teóricas - prácticas en 
aula virtual con apoyo de material digital 
dirigida por el facilitador, generando 
encuentros grupales de participantes 
para desarrollo de actividades y 
retroalimentación en el aula.

M E T O D O L O G Í A

UDEC CAPACITA

R E Q U I S I T O S  D E  A P R O B A C I Ó N

Cumplir con las actividades de aprendizajes 
contempladas en cada uno de los cursos.

Se aprobará con nota 60%, en escala de 1 a 
100.



UDEC CAPACITA

CONTENIDOS

UDEC CAPACITA



UDEC CAPACITA

Contenidos:

Aplicaciones complementarias a 
Microsoft Teams, su incorporación 
y configuración.

•M Ó D U L O  I



UDEC CAPACITA

Contenidos:

Función de las aplicaciones 
Planner, Forms, Aprobaciones, 
Integración de Zoom y Calendarios.

•M Ó D U L O  I I



UDEC CAPACITA

Obtén tu Diploma de Aprobación
al finalizar el curso

www.udeccapacita.cl

jazmincontreras@udec.cl +569 4299 7511

Jazmin Contreras Cifuentes
A s i s t e n t e  A d m i n i s t r a t i v aCo n t a c t o :


