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EXCELUE
AVANZADO

APLICADO A LA
GESTION LABORAL




OBJETIVO
GENERAL

Al término de este curso el trabajador
estara en condiciones de aplicar las
herramientas avanzadas de Excel para la
confeccidon correcta de Iinformes de
gestion. Entregar a los participantes
herramientas y funciones avanzadas de
Microsoft Excel, gue le permitan construir
planillas a medida y realizar analisis
complejos sobre los datos.

PREREQUISITOS

Poseer habilidades numéricas y '
cognitivas, ademas de CUt
conocimientos intermedios de
computacion y Excel.

DIRIGIDO A

Todo aquel trabajador que utilice
bases de datos y requiera de
herramientas avanzadas de
calculo.
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METODOLOGIA

Se realizaran clases tedricas - practicas
con apoyo de material digital en
plataforma E-learning, dirigida por el
facilitador, generando encuentro grupal
con participantes para aclaracion de
dudas y consultas.

( REQUISITOS DE )

Asistencia con Declaracién Jurada del/la
participante.

Se aprobara con nota 60%, en escala de 1 a
100.



CONTENIDOS
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Repaso de

formulas y
funciones

Objetivo de Aprendizaje:

Aplicar correctamente herramientas de
busqueda de informacion y realizar eva-
luaciones [6gicas.

Contenidos:

- Introduccion de repaso de formulas y
funciones matematicas basicas e inter-
medias.

- Formulas y funciones, condicionales,
busqueda, demostracion y ejercicios.



Funciones

légicas

Objetivo de Aprendizaje:

Crear y manipular valores en un mismo
rango de casilla y consultar mediante
métodos especiales de busgueda de In-
formacion.

Contenidos:

- Simplesy complejas aplicadas a ejerci-
cios reales de una planilla.

- Funciones anidadas complejas y sus
analisis.



Objetivo de Aprendizaje:

Gestionar una base de datos en Excel, cal-
cular subtotales y promedios de datos

— agrupados en tablas dinamicas avanzadas.

Contenidos:

Funciones
légicas

- Subtotalesy tablas dinamicas aplicadas
a una base de datos.

- Base de datos, gestion de base de
datos.

- Calculos basados en conficiones espe-
cificas y aplicacion a datos dados en
lista.




Base de
Datos

Objetivo de Aprendizaje:

Aplicar opciones avanzadas de bases de
datos y funciones de busquedas avanza-
das en condiciones especificas entrega-
das por el relator.

Contenidos:

- Aplicacion de funciones de base de
datos.

- Realizar consultas a una base de datos
mediante funciones de busqueda por
codigo combinando con funciones
|0gicas.



Objetivo de Aprendizaje:

Resolver correctamente problemas o
ecuaciones matematicas con soluciones

exactas o estimadas entregadas por el re-
lator.

Contenidos:

« Generacion de Macros automaticos.
- Ejecucion, manipulacion y modificacion.



Objetivo de Aprendizaje:

_ Generar macros automaticos y formula-

rios usando el editor de Visual Basic.

Visual

®
BaSIC - Creacion de formularios disenados en el
= editor de Visual Basic mediante coédigos
de lenguaje estructurado.

Contenidos:
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso
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Jazmin Contreras Cifuentes
(ContactoD Asistente Administrativa

‘ Jazmincontreras@udec.cl @ +569 4299 7517
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