DIAGRAMA PROCEDIMIENTO

FINIQUITO A PLAZO FIJO Fecha:10.04.2019
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Observaciones del procedimiento
Facultad/Organismo:

e Informar nébmina de vencimientos de contratos plazo fijo mensualmente.
e Facultad debe informar si existen vacaciones no utilizadas por el trabajador, para proceder a pago de
vacaciones pendientes y/o proporcionales.

Direccion de Personal:

e Debe adjuntar certificado de cotizaciones previsionales al finiquito.
e Todos los finiquitos por Vencimiento de plazo son informados a la Direccién del Trabajo, de manera
mensual.

Plazos Legales:
o Disposicién del finiguito al trabajador debe realizarse en un periodo de 10 dias habiles.
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