
Excel Intermedio Aplicado
a la Gestión Laboral

24 horas Asincrónico



Este curso está diseñado para proporcionar a los participantes las
habilidades necesarias para utilizar Excel de manera intermedia
en el ámbito laboral. A través de una combinación de teoría y
práctica, los participantes aprenderán a utilizar funciones y
herramientas más avanzadas de Excel, así como a aplicarlas en la
gestión de datos y tareas laborales comunes.

24 horas Asincrónico

Excel Intermedio Aplicado a la
Gestión Labora l

Al término del curso el participante estará en
condiciones de aplicar las herramientas y
potencialidades que ofrece la planilla de cálculo
Excel, para la gestión laboral en materias contables
y de administración.

Crear fórmulas matemáticas para introducir datos
numéricos con findes de análisis.

Crear gráficos en Excel, estableciendo parámetros
comparativos en el manejo de las variables ingresadas

Aplicar correctamente herramientas de búsqueda de
información y realizar evaluaciones lógicas.
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Crear y manipular valores en un mismo rango de casilla y
consultar mediante métodos especiales de búsqueda de
información.
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MÓDULO  I MÓDULO  I I MÓDULO  I I I

Fórmulas Análisis de información Formulas y funciones de
operaciones básicas

Creación de fórmulas. 
Uso del asistente para funciones. 
Referencias relativas y absolutas. 
Vinculación de libros y tratamiento de
este. 
Creación de fórmulas anidadas, para
resolver problemas matemáticos. 
Creación de fórmulas anidadas
complejas para resolver problemas
matemáticos complejos.

Realizar consultas a una base de datos
mediante funciones específicas. 
Creación de consultas a través de
criterios de búsquedas en Excel. 
Búsqueda de información a través de
funciones especiales combinadas con
funciones lógicas complejas.

Creación de gráficos estáticos. 
Uso de filtros automáticos y avanzados. 
Tablas dinámicas y subtotales
automáticos.
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MÓDULO  IV

Funciones especiales de
consultas.

Análisis de datos con funciones
especiales. 
Realizar consultas con funciones y
criterios de búsqueda
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Cumplir con las actividades de aprendizajes
contempladas en cada uno de los Módulos

Aprobar el curso con un mínimo de 60
puntos (en escala de 1 a 100).

Emisión de la Declaración Jurada, según
norma del Sence.
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