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Descubre cómo gestionar eficientemente una bodega 
de materiales en este curso práctico para las y los 
trabajadores de la UdeC. 

Recibirás sólidos conocimientos para la gestión de 
bodegas, preparación para aplicación de técnicas 
eficientes en la administración y mejoras a la 
productividad, buscando siempre proporcionar un servicio 
al cliente de calidad y realizando a la vez, un control 
efectivo de los inventarios.

ADMINISTRACIÓN BODEGA |  DESCRIPCIÓN

Duración:
16 horas

Modalidad:
Presencial

Aplicar técnicas de administración bodega 
materiales pequeña de acuerdo con 
requerimientos institucionales.

Identificar principales conceptos de 
administración bodega pequeña según 
fundamentos de administración.

Aplicar procedimientos de bodega 
materiales según requerimientos del área.

Aplicar técnicas de inventario en bodega 
materiales según control de existencias en el 
área.

¿QUÉ APRENDERÁS?

Técnicas de Administración
Bodega Materiales Pequeña
en la Universidad de
Concepción



ADMINISTRACIÓN BODEGA |  MALLA CURRICULAR

Técnicas de Administración Bodega
Materiales Pequeña en la Universidad
de Concepción

M Ó D U LO  I M Ó D U LO  I I M Ó D U LO  I I I

Concepto de productividad en 
áreas de almacenamiento. 
Mejoramiento continuo e 
innovación. 
Análisis costo/beneficio en la 
implementación de mejoras. 
Servicio al cliente en operaciones 
de bodega pequeña.

•

•

•

•

Introducción a la
Administración de Bodega

Materiales Pequeña

Técnicas de
Inventarios Bodega

Pequeña

Procedimientos
Bodega Materiales

Pequeña

Recepción y almacenamiento de 
materiales.
Técnicas de codificación / 
clasificación.
Órdenes de pedidos.
Documentación comercial 
relacionada con la gestión de 
bodega.
Envases y embalajes.
Despacho de materiales.

•

•

•
•

•
•

Técnicas de clasificación materiales.
Técnicas planificación control de 
existencia y toma de inventario.
Análisis de resultados.
Técnicas determinación del stock.
Niveles de stock: máximo, de 
seguridad y promedio.
Tipos de inventarios: selectivos, 
periódicos y generales.

•
•

•
•
•

•
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ADMINISTRACIÓN BODEGA |  RUTA DE APRENDIZAJE



ADMINISTRACIÓN BODEGA |  FACILITADORA

Mónica Martínez Castro
DOCENTE CON ESTUDIOS EN PEGAGOGÍA Y LICENCIATURA
Y ADMINISTRACIÓN. MAGÍSTER EN DOCENCIA PARA LA 
EDUCACIÓN SUPERIOR

FAC I L I TA D O R A

¡Mi objetivo es que todo lo 
que aprendas lo puedas utilizar 
en tu vida profesional y personal!

¡Hola! Soy Mónica Martínez Castro. Me complace compartir contigo mi 
experiencia y conocimientos, y me encantaría que te sumes a mis cursos en 
UdeC Capacita.
Con una Licenciatura en Educación, un Magíster en Educación Superior y 
una formación técnica universitaria en Administración, cuento con una 
sólida base académica que respalda mi labor como facilitadora. Además, mi 
experiencia en Recursos Humanos me ha brindado una comprensión 
práctica de las dinámicas organizativas y de gestión de personal.

A lo largo de mi carrera, he tenido el privilegio de impartir una amplia 
variedad de cursos relacionados con la gestión empresarial y los recursos 
humanos. Algunos de ellos incluyen temas como Gestión Micro Empresarial 
y Microemprendimiento, Administración de Bodegas, Técnicas de Ventas y 
Negociación, y Desarrollo de Habilidades Sociales y Laborales, entre muchos 
otros.

Mi enfoque como facilitadora se basa en la interacción y la participación 
activa de los participantes. Creo en el aprendizaje práctico y en brindar 
herramientas aplicables en el mundo real. 



UDEC CAPACITA

ADMINISTRACIÓN BODEGA |  DIPLOMA DE CERTIFICACIÓN

*Si no apruebas el curso, obtendrás un Certificado de Participación.

¡Obtén tu Diploma 
de Certificación al 
aprobar este curso!

R E Q U I S I T O S  D E  A P R O B A C I Ó N

Cumplir con las actividades de aprendizajes 
contempladas en cada uno de los Módulos.

Aprobar el curso con un mínimo de 60 
puntos (en escala de 1 a 100).

Comprometidos con la formación de personas aportando a un país más desarrol lado

POR HABER APROBADO CON ÉXITO EL CURSO

SE OTORGA EL PRESENTE DIPLOMA A

Jorge Bizama Gallegos

Gerente UdeC Capacita

Pilar Constanzo Reyes

Técnicas de Administración Bodega Materiales

Pequeña en la Universidad de Concepción

Esta actividad tuvo una duración de 16 hrs.

Y se realizó desde 1 de junio al 30 de junio



21 AÑOS
CAPACITANDO

OTEC
DE LA UDEC

+900
CURSOS

EJECUTADOS

+40.000
PARTICIPANTES
CAPACITADOS

N° 24 de
2.000 OTECs

DE CHILE SEGÚN 
SENCE

CERTIFICACIÓN
NCH 2827:2015 
BUREAU VERITAS

+100 
EMPRESAS

CONFIARON EN
NOSOTROS

EQUIPO DE
CAPACITACIÓN

+GRANDE DE 
LA REGIÓN

N° 1  EN LA
OCTAVA REGIÓN

EN CURSOS
SENCE

ADMINISTRACIÓN BODEGA |  ¿POR QUÉ ESTUDIAR EN UDEC CAPACITA?



www.udeccapacita.cl

Obtén tu Diploma de Aprobación
al finalizar el curso

jazmincontreras@udec.cl +569 4299 7511

Jazmín Contreras Cifuentes
A s i s t e n t e  A d m i n i s t r a t i v aCo n t a c t o :


